OBEC HUSTENOVICE

schvéalena dne: 10. 06. 2015
uéinnost dne: 10. 06. 2015

PRAVIDLA PRO ZAD,AVf%NiVVEIV{EJNYCH ZAKAZEK
OBCI HUSTENOVICE

HLAVAL
Uvodni ustanoveni

Clanek 1

(1) Tato pravidla stanovuji zavazny postup pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu obei Hu$ténovice. Jsou uréena vSem zastupiteliim a zaméstnancim obce, ktefi
se vramci své &innosti podili na zadavani vefejnych zakazek. Zadavani vefejnych
zakéazek je upraveno zdkonem ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakdzkach (dale jen
,.zakon™).

(2) Zadavatel neni povinen zadavat vetejné zakazky malého rozsahu podle zakona;
vefejny zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 zakona, tj. je povinen
dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Proto
pfijala obec Husténovice tato Pravidla pro zadavani vefejnych zakéazek obci
Husténovice (dale jen ,,pravidla®).

(3) Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro vefejné zakazky
malého rozsahu (viz ¢lanek 2 odstavec 3) se Fidi pfimo zakonem, nikoli pravidly.

Clanek 2
Nékteré pojmy

(1) Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a
jednim &i vice dodavateli, jejimz predmétem je tplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb
nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Vefejna zakazka, kterou je zadavatel
povinen zadat podle zdkona, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.

(2) Cilem zadavani vefejnych zakazek obci Husténovice podle téchto pravidel je zajistit
zadani vefejné zakazky malého rozsahu za respektovani zasad, uvedenych ve ¢lanku 1
odstavci 2, tedy nestrannym a otevienym zptusobem v daném case, kvalité a cené, pfi
dodrzeni zasad vybéru optimalniho dodavatele, beze vsi diskriminace a transparentné.
Je proto nutné zadavat zakazky uchazeci s nejvhodnéjsi nabidkou.

(3) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetfejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakdzky na
sluzby 2 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty nebo v pripad€ vefejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K& bez dané z ptidané hodnoty.

(4) Transparentnosti rozumime jednozna¢né a Uplné vymezeni predmétu zakazky,
zajisténi véasného pristupu uchazecl nebo zajemci k informacim a podrobnostem o
pozadavcich zadavatele, nezbytnych k vypracovani nabidky, jakoZ i hodnoceni
nabidek podle ptedem stanovenych kritérii.
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(5) Nediskriminaéni postup zadavatele znamend zajisténi rovného zachazeni a stejného,
nezvyhodnujiciho postupu zadavatele ke vS§em uchazec¢iim nebo zajemcim. Vyjimku
tvofi analogicky postup podle § 101 zakona (dodavatelé, zaméstnavajici osoby se
zdravotnim postizenim).

(6) Zadavatelem je obec Husténovice, které jednd prostfednictvim starosty/ky nebo jim/ji
povéteného ¢lena rady/zastupitelstva.

(7) Dodavatel zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim je dodavatel, ktery
provozuje chranénou pracovni dilnu nebo na néjz se vztahuje program zaméstnanosti,
na jehoz zakladé dodavatel zaméstnava vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim
podle zvlastniho pravniho ptedpisu z celkového poctu zaméstnanci dodavatele.

HLAVAIL
Zadavani verejnych zakazek

Clanek 3
Rozélenéni vefFejnych zakazek

(1) Pro spravnou volbu zptsobu zadani je podstatné zatfidéni pfedmétu plnéni do jedné
z kategorii, odpovidajicich jinak ¢lenéni vefejnych zakazek podle zakona :

a) Verejna zakazka na dodavky.
b) Verejna zakazka na stavebni prace.
¢) Verejna zakazka na sluzby.

a) — Verejnou zakazkou na dodavky je vetejna zakazka, jejimz predmétem je potfizeni véci
(dale jen ,,zbozi*), a to zejména formou koupe, koupé€ zbozi na splatky, ndjmu zbozi nebo
najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing) a rovnéz veifejnd zakazka, jejimz
predmétem je kromé potizeni zboZzi podle odstavce 1 rovnéz poskytnuti sluzby spocivajici
zakladnim ucelem vefejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni vetejné zakazky na
dodavky.

b) - Vetejnou zakdzkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je
ba) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych v pfiloze
zékona ',
bb) provedeni stavebnich praci podle pismene ba) a s nimi souvisejici projektova nebo
inzenyrska ¢innost, nebo
bc) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, ptipadné i
souvisejici projektové ¢i inzenyrské cCinnosti, a kterd je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkei.

Vetejnou zakazkou na stavebni prace je téz vefejna zakazka, jejimz predmétem je dale
poskytnuti dodavek® ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu vefejné zakazky
dodavatelem. Za vetejnou zakdzku na stavebni prace se povazuji rovnéz stavebni prace
pofizované s vyuzitim zprostiedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které zadavateli
poskytuje jina osoba.

¢) - Vetejnou zakazkou na sluzby je zakéazka, ktera neni vefejnou zakdzkou na dodavky nebo
vefejnou zakdzkou na stavebni prace. Vefejnou zakdzkou na sluzby je téZ vefejna
zakazka, jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz
ca) poskytnuti dodavky, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo
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cb) provedeni stavebnich praci podle § 9, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim
acelem vetejné zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na
sluzby.

Sluzby se dé&li do kategorii stanovenych v piilohach zakona *. Pokud je predmétem
vefejné zakazky poskytnuti sluzeb, podléhajicich uveiejnéni v Ustiednim véstniku
Evropské unie i sluzeb zvetejnéni nepodléhajicich, je pro urceni o ktery z téchto
druhu vefejnych zakéazek na sluzby jde, rozhodna vyssi pfedpokladana hodnota sluzeb
uvedenych v ptislusné priloze.

(2) Druhym rozhodujicim prvkem zpusobu zadani je odhad vyse predpokladané ceny
piedmétu zakazky, neobsahujici dan z pfidané hodnoty, na zdklad€ zkuSenosti,
kalkulace, odborného odhadu, rozpoétu atd., pfipadné s ptihlédnutim ke schvalenému
rozpoltu mésta v jednom rozpoétovém roce a k pfedbéznému ozndmeni ve smyslu
zékona 3. PH stanoveni celkové vyse penézitého zévazku se uréuje dalii postup
zadavani podle tabulky, ktera je prilohou téchto pravidel.

Poznamky:

! - piloha ¢. 3 zékona &. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach.

* - ptiloha ¢. 1 a 2 zékona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.
3§ 86 anasl. zakona &. 137/2006/ Sb., o veiejnych zakazkach.

Clanek 4
Stanoveni hodnoty verejné zakazky

(1) Prepokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, ktery je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu v zaddvacim ftizeni pfed jeho zahdjenim. Pfi stanoveni
ptedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dané¢ z ptidané hodnoty.

(2) Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v zadkoné
a na zakladé idaju a informaci o zakéazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni;
nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi ptredpokladanou hodnotu na
zaklad¢ Udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim,
popfipadé na zdkladé Gdaju a informaci ziskanych jinym vhodnym zpisobem. Pro
stanoveni vySe predpokladané hodnoty je rozhodny den odeslani oznameni ¢i vyzvy o
zahdajeni zaddvaciho fizeni k uvetejnéni.

(3) Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
ptedpokladané hodnoty pod stanovené financni limity.

(4) Je-li vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni piedpokladané hodnoty
rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné zakazky.

(5) Pri stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v
prubéhu Gcetniho obdobi. To neplati pro dodavky, jejichz jednotkova cena je v
prubéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky potizuje opakované
podle svych aktualnich potfeb; zadavatel je vSak povinen vzdy dodrzet zdsady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Clanek 5
Prredpokladana hodnota verejné zakazky na dodavky

(1) Pfedpokladana hodnota vetejné zakazky na dodavky se stanovi na zakladé
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a) predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu Ucinnosti
smlouvy na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urc¢itou, nebo

b) predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicd, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neur¢itou nebo na dobu, jejiz trvani nelze presné vymezit.

(2) Do predpokladané hodnoty vetejné zakazky na dodavky stanovené podle odstavce 1
zahrne zadavatel rovnéz predpokladanou zistatkovou cenu (i

(3) Zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky, jejimz
predmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky, je

a) skutena cena uhrazena zadavatelem za dodavky stejného ¢i podobného druhu béhem
piedchézejicich 12 mésicd, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze
o¢ekavat béhem nasledujicich 12 mésicl, nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem
potizeny béhem nasledujicich 12 mésici.

(4) Zaklad stanoveny podle odstavce 3 se pro ucely stanoveni predpoklddané hodnoty
vetejné zakazky, jejimz predmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky, upravi v
zavislosti na dobé u¢innosti smlouvy podle pravidel uvedenych v odstavcich 1 a 2.

Poznamky:

. '§ 29 odst. 2 zakona ¢&. 586/1992 Sb. , o danich z p¥ijmu, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Clanek 6
Predpokladana hodnota verejné zakazky na sluzby
(1) Ustanoveni ¢lanku 5 odst. 1, 3 a 4 se pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty verejné
zakazKy na sluzby pouziji obdobné. Nepouzije se tedy ustanoveni o zistatkové cené.

(2) Zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby v pripadé
a) pojistovacich sluzeb je vySe pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych dalSich odmén
souvisejicich s témito sluzbami,
b) bankovnich a finan¢nich sluzeb jsou poplatky, provize, Groky, jakoz i jakékoliv jiné dalsi
odmény souvisejici s témito sluzbami,
¢) projektové cCinnosti jsou honorafe, jakoz i jakékoliv jiné dalsi platby souvisejici se
zpracovanim projektové dokumentace.

Clanek 7
Predpokladana hodnota verejné zakazky na stavebni prace

(1) Predpokladana hodnota vetejné zakazky na stavebni prace se stanovi podle pravidel,
uvedenych v ¢lanku 4. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace se
zapocita predpokladana hodnota dodavek, které jsou nezbytné k provedeni verejné
zakazky na stavebni prace a které zadavatel pro dodavatele zajisti.

(2) Do predpokladané hodnoty verejné zakazky na stavebni prace nesmi zadavatel zahrnout
piedpokladanou hodnotu dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto dodavky nebo sluzby nejsou
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Ale$ Richtr, starosta

nezbytné k provedeni predmétu vetejné zakazky na stavebni prace a jejich zahrnuti do
predpokladané hodnoty verejné zakazky na stavebni prace by znamenalo, ze
a) by nemusely byt zadany v zadédvacim fizeni v souladu se zakonem, nebo
b) by byly zadany podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim vetejnym
zakazkam, ackoliv podle predpokladané hodnoty jde o nadlimitni vefejné
zakdzky na dodavky ¢i sluzby, nebo by byly uzavieny podle ustanoveni
vztahujicich se k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu, ackoliv podle
predpokladané hodnoty jde o podlimitni vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby.

Clének 8
Zadani verejné zakazky
(1) Vznikne-li zadavateli budouci finanéni zavazek dle finanénich limitt uvedenych ¢l. 2.,
odst. (3) realizuje se verejna zakazka na zaklad¢ smlouvy o dilo, kterd je uzaviena v
souladu s nejvyhodnéjsi nabidkou.

(2) Vertejna zakazka do vyse 150 tis. K¢ bez DPH.

Nakup ¢i plnéni vefejné zakazky lze uskutecnit pfimo podle zkusenosti a podle
situace na trhu. Jde vlastné o zadavani z volné ruky. Jako doklad postaci vydajovy
doklad nebo faktura. Nabidky vyhodnocuje starosta, mistostarosta poptipadé ¢len
zastupitelstva na zaklad¢é zplnomocnéni. Uzaviit smlouvu vsak smi jen osoba, které to
dovoluje podpisovy rad.

(3) Veieina zakazka od 150 tis. do 500 tis. K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb a od 150 tis.
do | mil. K& bez DPH v ptipadé dodavky na stavebni prace.

Vyzva minimélné tfem z4jemcim. Nabidky posuzuje a vyhodnocuje pracovni skupina
— hodnotici komise ze =zastupiteli obce, pripadné pracovnik externi firmy
zpracovavajici verejné zakazky a externi odbornik na danou problematiku. Lhuta pro
podani nabidek min. 7 pracovnich dnd.

(4) Vetejna zakazka od 500 tis. — 2 mil. K¢ bez DPH u dodédvek a sluzeb a od 1mil. K¢ do
6 mil. K¢ bez DPH v ptipad¢ dodavky na stavebni prace.

Vyzva minimalné péti zajemctim. Nabidky posuzuje a vyhodnocuje pracovni skupina
— hodnotici komise ze zastupiteld obce, ptipadné pracovnik externi firmy
zpracovavajici verejné zakazky a externi odbornik na danou problematiku. Lhita pro
podani nabidek min. 10 pracovnich dnd.

HLAVA III.
Clanek 9
Zavérefna ustanoveni
Nedilnou soucasti téchto pokynt je ptiloha - tabulka ,,Zptsoby zadavani zakazek®.

Obecni Gfad musi dokumentaci o zadani zakazky a jeho prub&hu uchovavat po dobu 5 let
od uzavieni smlouvy o dilo (v€etné nabidek) resp. od uskuteénéni dodavky. Archivovat po
dobu 5 let se musi i dokumentace o zruSenych zakazkach.

Tato pravidla byla vydana zastupitelstvem obce Husténovice usnesenim &A% ze dne
10. 06. 2015 a nabyvaji t¢innesti dne-10. 06. 2015.

7 'y . /
e Lz 7

s | Petra Valentova, mistostarostka
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